
○＝窓口業務を行う（事務室を開室）　　×＝窓口業務を行わない（事務室を閉室）

4/29 5/4 5/6 7/15 9/23 10/14 11/23 5/1 5/2 10/16 11/15 11/16 1/7 1/18 1/22

（月） （土） （月） （月） （月） （月） （土） （水） （木） （水） （金） （土）
秋季入試
池袋のみ

（火） （土）
共通ﾃｽﾄ
新座のみ

（水）

総務課窓口 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

総務課危機管理体制 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

施設課 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

新座キャンパス事務室（総合受付） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × ◯ × × ×

新座キャンパス事務室（郵便業務） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

新座キャンパス事務室（発注・検収センター） × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ✕ ◯ ✕ ◯

新座キャンパス事務室 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × ◯ × × ×

内部監査室 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

一貫連携教育推進室 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ × ◯ × ◯

情報企画室 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

ﾒﾃﾞｨｱｾﾝﾀｰ（池袋） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ◯

ﾒﾃﾞｨｱｾﾝﾀｰ（新座） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × ◯ × × ◯

経理課 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

経理課（経理処理支援ｾﾝﾀｰ） × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

経理課（発注・検収ｾﾝﾀｰ） × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ × ◯ × ◯

財務課 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

人事課 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

旅費担当（ｾﾝﾄﾎﾟｰﾙﾌﾟﾗｻﾞ3階） × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ × ◯ × ◯

診療所　診察室 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × × ×

診療所　事務課 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × × ×

診療所　大学保健室（池袋） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

診療所　大学保健室（新座） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × ◯ × × ×

立教学院健康保険組合 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ × ◯ × ◯

秘書課 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

教学改革課 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

教学改革課（大学教育開発・支援ｾﾝﾀｰ） × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

社会連携教育課(ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱｾﾝﾀｰ、RSLｾﾝﾀｰ) ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × × ×

社会連携教育課（社会連携系事務、RSSC） × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ × ◯ × ◯

渉外課 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

企画課 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

広報課 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

募金室 × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ × ◯ × ◯

大学ﾁｬﾌﾟﾚﾝ室事務課（池袋） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × ◯ ◯ ◯

大学ﾁｬﾌﾟﾚﾝ室事務課（新座） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × ◯

国際化推進機構（池袋） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

国際化推進機構（新座） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × ◯ × × ×

立教学院史資料ｾﾝﾀｰ × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ × ◯ × ◯

ﾘｻｰﾁ･ｲﾆｼｱﾃｨﾌﾞｾﾝﾀｰ(池袋・新座) × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

ﾘｻｰﾁ（総合研究ｾﾝﾀｰ） × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

人権・ﾊﾗｽﾒﾝﾄ対策ｾﾝﾀｰ(池袋) ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × × ×

人権・ﾊﾗｽﾒﾝﾄ対策ｾﾝﾀｰ(新座) ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × × ×

GLAP事務室 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

教務事務センター（池袋） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

教務事務センター（新座） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × ◯ × × ×

学部事務1課 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

学部事務2課 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

学部事務3課 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

学部事務4課 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

学部事務5課 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × ◯ × × ×

学校・社会教育講座事務室(池袋) ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

学校・社会教育講座事務室(新座) ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × ◯ × × ×

全学共通教育事務室 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

独立研究科事務室 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

入学センター × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

しょうがい学生支援室(池袋) ◯ × ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × × × ×

しょうがい学生支援室(新座) ◯ × ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × × × ×

学術資料課 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

利用支援課 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

新座図書館運営課 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

学生部 学生課（池袋） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

学生課（新座） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × ◯ × × ×

学生相談所（池袋・新座） ◯ × ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × × × ×

（池袋） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

（新座） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × ◯ × × ×

受付窓口（５号館１階） × × × × × × × ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

教材印刷（５号館１階） ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

当番室 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

サービスセンター ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

ウィリアムズホール ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × ◯ ◯ ◯

ポール・ラッシュ・アスレティックセンター ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × ◯ ◯ 〇

食堂

セントポールプラザ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × ◯ ×

当番室 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

ユリの木ホール ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × ◯

体育館 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × 〇

食堂

丸善 ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × × ×

ファミリーマート ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ × × × × × × × ×

スクールバス ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ◯ ✕ ◯ ◯

各食堂営業のご案内はHPご参照　https://www.rikkyo.ac.jp/campuslife/support/others/dinninghall.html

新座キャンパス 各食堂営業のご案内はHPご参照　https://www.rikkyo.ac.jp/campuslife/support/others/dinninghall.html

教務部

（教務部系）

図書館

キャリアセンター

プリンティング
ステーション

池袋キャンパス

２０２４年度の休日授業日・授業休講日における学院本部・大学事務室の窓口業務の一覧表
2024年4月9日

休日授業日 授業休講日
部局・部署名

総務部

（総務部系）

財務部

人事部

（人事部系）

総長室

（総長室系）


